附件1
竞聘岗位、职责及报名资格
	序号
	竞聘岗位
	竞聘
人数
	岗位职责
	报名资格

	1
	[bookmark: OLE_LINK15]综合管理部
宣传岗
	1
	1.负责集团新闻信息的挖掘、采编，撰写新闻稿件，收集子公司宣传素材与动态信息，确保宣传内容及时、准确；
2.统筹集团新媒体平台运营，优化内容形式，提高平台活跃度，扩大集团线上传播声量；
3.负责集团重要活动、会议拍摄及影像资料整理工作，制作宣传视频、图文集等资料；
4.对接各类主流媒体，进行宣传选题策划，协调媒体采访、报道事宜，提升集团曝光度与社会关注度；
5.定期对集团宣传资料（包括文字、图片、视频等）进行整理、分类与归档，建立宣传素材库，完成领导交办的其他宣传相关工作。
	本科及以上学历；新闻学、媒体创意、广播电视等中文文秘类，艺术设计、动画设计等艺术类以及其他与宣传岗位要求相符合的相关专业；具有3年及以上宣传相关工作经验（新媒体运营或新闻采编）。

	2
	综合管理部
综合文字岗
	2
	1.承办上级机关、集团公司领导层集体决策及领导工作部署的贯彻执行情况的监督、检查和催办工作；
2.负责集团公司公文的拟稿、收发、传批、归档等相关工作；
3.起草集团公司工作计划、工作总结、汇报材料、领导讲话、大事记等文字材料；
4.负责对各部门、各单位呈送公司领导汇报材料以及文字材料的审核；
5.负责集团公司领导召集各类会议的组织、管理和服务，及会议资料整理、会议记录及纪要起草等工作；完成领导交办的其他工作。
	本科及以上学历；专业不限；具有3年及以上综合文稿起草经验。


	3
	财务管理部
管理核算岗
	1
	1.参与集团财务体系、财务管理制度建设等；
2.参与集团财务战略规划、年度预算工作等；
3.负责部分公司财务管理、会计核算、税务筹划及申报等涉税工作；
4.负责部分公司财务决算工作，编制财务决算报告；做好各项审计、巡察检查等财务方面配合工作；协助做好集团财务信息化建设工作；完成领导交办的其他工作。
	本科及以上学历，40周岁以下；会计学、财务管理、审计学等相关专业，具有与岗位相匹配的中级职称；具有3年及以上财务管理、会计核算相关工作经验。



1

